
पणेु महानगर प्रदेश विकास प्राविकरण, पणेु 
 लेखा ि वित्त विभाग 

मावहती अविकार अविवनयमातील कलम 4 नसुार प्रवसध्द कराियाची मावहती 
कायालयाची रचना, कायय ि कतयव्ये याांचा तपशील 

वनयम 4 (ब) (एक) 
 

1 सार्वजनिक प्रानिकरणाचे  िार्  लेखा र् नर्त्त नर्भाग, पुणे महािगर प्रदेश नर्कास 
प्रानिकरण 

2 संपणूव पत्ता लेखा र् नर्त्त नर्भाग, 5 मजला, D वर्ग, पणेु  महािगर 
प्रदेश नर्कास प्रानिकरण, आकुर्डी , पणेु  - 44 

3 कार्यालर्य प्रमखु महािगर आर्यकु्त  
4 कार्यालर्याची  र्ेळ आनण दरुध्र्िी 

क्रमांक  
सकाळी  9.45 ते  सारं्य.  6.15 र्ा.  
दरूध्र्िी क्रमांक  020-27166000 

5 साप्तानहक  सटु्टी  आनण नर्शेष  
सेर्ांचा  कालार्िी 

शनिर्ार र् रनर्र्ार साप्तानहक सटु्टी 

6 मंत्रालर्याच्र्या कोणत्र्या खात्र्याच्र्या 
अनििस्त कार्यालर्य आहे.  

िगर नर्कास नर्भाग  

7 कार्यवक्षेत्र  पणेु महािगर प्रदेश नर्कास प्रानिकरण क्षेत्र 
पणेु नजल्ह्यातील मार्ळ, खेर्ड, भोर, र्ेल्ह्हा, मळुशी, परंुदर, 
हर्ेली, नशरुर, दौंर्ड असे एकूण  9 तालकु्र्यातील 
अनिसनूचत केलेले क्षेत्र. तसेच तत्कालीि वपपरी वचचर्र्ड 
िर्िगर नर्कास प्रानिकरणातील एकूण  1 ते 42 पेठांचे 
क्षेत्र 

 
वनयम 4 (ब) (दोन) 
 

लेखा ि वित्त विभाग मिील अविकारी ि कमयचाऱयाांची काये ि कतयव्ये 
कायय ि कतयव्ये 

†. 
ÛÎú. 

†×¬ÖÛúÖ¸üß / Ûú´ÖÔ“ÖÖ·µÖÖ“Öê 
®ÖÖ¾Ö ¾Ö ¯Ö¤ü®ÖÖ´Ö 

ÛúÖ´ÖÖ“Öê Ã¾Ö¹ý¯Ö 

1. ÁÖß´Ö. ¯Ö©ÁÖß ŸÖôû¤êüÛú¸ü,  
×¾Ö¢ÖßµÖ ×®ÖµÖÓ¡ÖÛú 
 

×¾Ö³ÖÖÝÖ ¯ÖÏ´ÖãÜÖ, »ÖêÜÖÖ ¾Ö ×¾Ö¢Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ 

2. ÁÖß. ²Öß. ‹´Ö. ¯ÖÖ™üß»Ö, 
ˆ¯Ö´ÖãÜµÖ »ÖêÜÖÖ ¾Ö ×¾Ö¢Ö 
†×¬ÖÛúÖ¸üß - 1 

1. •Ö´ÖÖ ¸üÛú´ÖÖÓ¾Ö¸üß»Ö ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ,  
2. •Ö´ÖÖ ¸üÛú´ÖÖÓ“ÖÖ ŸÖÖôû´Öêôû,  
3. †Ó¤üÖ•Ö¯Ö¡ÖÛú, (•Ö´ÖÖ ²ÖÖ•Öæ) 
4. ´Öã¤üŸÖšêü¾Öß ×¾ÖÂÖµÖÛú ÃÖ¾ÖÔ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö, 
5. »ÖêÜÖÖ ¾Ö †ÓŸÖÝÖÔŸÖ »ÖêÜÖÖ¯Ö×¸üõÖÞÖ ×¾ÖÂÖµÖÛú ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 
6. •Ö´Öê“µÖÖ †®ÖãÂÖÓÝÖÖ®Öê µÖêÞÖÖ·µÖÖ ÃÖ¾ÖÔ ²ÖÖ²Öà“Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö. 

 



3. ÁÖß´Ö. ÃÖ×¾ÖŸÖÖ ®Ö»ÖÖ¾Ö›êü, 
ˆ¯Ö´ÖãÜµÖ »ÖêÜÖÖ ¾Ö ×¾Ö¢Ö 
†×¬ÖÛúÖ¸üß 

1. ÜÖ“ÖÔ ¸üÛú´ÖÖÓ¾Ö¸üß»Ö ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ, 
2. ÃÖ¾ÖÔ ¤êüµÖÛú ¯ÖÏ¤üÖ®ÖÖ²ÖÖ²ÖŸÖ ÛúÖµÖÔ¾ÖÖÆüß Ûú¸üÞÖê, 
3. ×¾Ö¢ÖßµÖ †×³Ö¯ÖÏÖµÖ, 
4. ×®Ö×¾Ö¤üÖ ×¾ÖÂÖµÖÛú  ÃÖ¾ÖÔ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 
5. †Ó¤üÖ•Ö¯Ö¡ÖÛú (ÜÖ“ÖÔ ²ÖÖ•Öæ), 
6. ÜÖ“ÖÖÔ“µÖÖ †®ÖãÂÖÓÝÖÖ®Öê µÖêÞÖÖ·µÖÖ ÃÖ¾ÖÔ ²ÖÖ²Öà“Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö. 
7. ¤êüµÖÛúÖŸÖß»Ö Tax ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 

4. ÁÖß´Ö. †Ö¸üŸÖß œü¾Öôêû / 
²ÖÖë®¦êü, 
»ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß - 1 

1. ÃÖÆüÖµµÖÛú »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß - 1 µÖÖÓ“ÖêÛú›üß»Ö ÛúÖ´ÖÛúÖ•ÖÖ¾Ö¸ü ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ šêü¾ÖÞÖê 
2. •Ö´ÖÖ ¾Ö ÜÖ“ÖÔ ¸üÛú´Öê²ÖÖ²ÖŸÖ ŸÖÖôû´Öêôû ‘ÖêÞÖê, 
3. ¯ÖÏÖ×¬ÖÛú¸üÞÖ ÛúÖµÖÖÔ»ÖµÖÖŸÖß»Ö ¯ÖÏ×ŸÖ×®ÖµÖãŒŸÖß¾Ö¸üß»Ö ¾Ö †ÖÃ£ÖÖ¯Ö®Öê¾Ö¸üß Ûú´ÖÔ“ÖÖ·µÖÖÓ“Öê 

¾ÖêŸÖ®Ö ¤êüµÖÛú ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖê, 
4. ¸ü•ÖÖ¾ÖêŸÖ®Ö ¾Ö ×®Ö¾Öé¢Öß¾ÖêŸÖ®Ö †Ó¿Ö¤üÖ®Ö ×¾ÖÂÖµÖÛú ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
5. ¯ÖÏÖ×¬ÖÛú¸üÞÖÖ“Öê †Ó¤üÖ•Ö¯Ö¡ÖÛú ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¸üÞÖêÛú×¸üŸÖÖ ̂ ¯Ö´ÖãÜµÖ »ÖêÜÖÖ ¾Ö ×¾Ö¢Ö †×¬ÖÛúÖ¸üß 

µÖÖÓ®ÖÖ ÃÖÆüÖµµÖ Ûú¸üÞÖê, 
6. ¯ÖÏÖ×¬ÖÛú¸üÞÖ ÃÖ³ÖÖ ×¾ÖÂÖµÖÛú ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
7. ´Öã¤üŸÖ šêü¾Öß ²ÖÖ²ÖŸÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö, 
8. ´Öã¤üŸÖ šêü¾Öß ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß ²ÖÖ²ÖŸÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
9. Loans & Advances, 
10. Ã£ÖÖ×®ÖÛú ×®Ö¬Öß »ÖêÜÖÖ ÛúÖµÖÖÔ»ÖµÖÖÛú›æü®Ö ÆüÖêÞÖÖ·µÖÖ »ÖêÜÖÖ¯Ö×¸üõÖÞÖÖ“Öê ×®ÖµÖÖê•Ö®Ö Ûú¸üÞÖê 

¾Ö ŸµÖÖÓ®ÖÖ †Ö¾Ö¿µÖÛú ÃÖ¾ÖÔ ´ÖÖ×ÆüŸÖß ¯Öã¸ü×¾ÖÞÖê. 
11. †×³ÖµÖÖÓ×¡ÖÛúß ×¾Ö³ÖÖÝÖ - 1 Ûú›üß»Ö ¤êüµÖÛúÖÓ“Öê »ÖêÜÖÖ¯Ö×¸üõÖÞÖ Ûú¹ý®Ö ¯Öãœüß»Ö ÛúÖµÖÔ¾ÖÖÆüß 

Ûú×¸üŸÖÖ ˆ¯Ö´ÖãÜµÖ »ÖêÜÖÖ ¾Ö ×¾Ö¢Ö †×¬ÖÛúÖ¸üß - 2 µÖÖÓ“ÖêÛú›êü ÃÖÖ¤ü¸ü Ûú¸üÞÖê.  
12. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

5. ÁÖß. ´Ö®ÖÖê•Ö ØÆüÝÖê, 
»ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß - 2 

1. ¯ÖÏ¤üÖ®ÖÖÃÖÖšüß ̄ ÖÏÖ¯ŸÖ —ÖÖ»Öê»µÖÖ ¤êüµÖÛúÖÓ“Öê »ÖêÜÖÖ¯Ö×¸üõÖÞÖ Ûú¹ý®Ö ̂ ¯Ö´ÖãÜµÖ »ÖêÜÖÖ ¾Ö ×¾Ö¢Ö 
†×¬ÖÛúÖ¸üß -2 µÖÖÓ“ÖêÛú›êü ¯Öãœüß»Ö ÛúÖµÖÔ¾ÖÖÆüßÛú×¸üŸÖÖ ÃÖÖ¤ü¸ü Ûú¸üÞÖê, 

2. ¤êüµÖÛúÖŸÖß»Ö GST ¾Ö Income Tax ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö, 
3. •Ö®Ö ´ÖÖ×ÆüŸÖß †×¬ÖÛúÖ¸üß ´ÆüÞÖæ®Ö ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
4. ÛúÖµÖÔÛúÖ¸üß ÃÖ³Öê×¾ÖÂÖµÖÛú ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö, 
5. †×³ÖµÖÖÓ×¡ÖÛúß ×¾Ö³ÖÖÝÖ - 1 Ûú›üß»Ö ¤êüµÖÛúÖÓ“Öê »ÖêÜÖÖ¯Ö×¸üõÖÞÖ,  
6. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

6. ÁÖß. ×¾Ö®ÖµÖ ²ÖÖê»ÖÛêú,  
»ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß - 3 

1. •Ö´ÖÖ ¾Ö ÜÖ“ÖÔ ²ÖÖ²ÖŸÖ“µÖÖ ÃÖ¾ÖÔ ®ÖÃŸÖà“Öê †ÓŸÖÝÖÔŸÖ »ÖêÜÖÖ¯Ö×¸üõÖÞÖ Ûú¸üÞÖê, 
2. ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÓÛú›êü ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖêÞÖÖ·µÖÖ Bank Gurantee ×¾ÖÂÖµÖÛú ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
3. Security Deposit ¯Ö¸üŸÖ Ûú¸üÞÖê²ÖÖ²ÖŸÖ“Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö ¯ÖÖÆüÞÖê, 
4. ×¾ÖÛúÖÃÖ ¯Ö¸ü¾ÖÖ®ÖÝÖß ×¾ÖÂÖµÖÛú ¯ÖÏÃŸÖÖ¾ÖÖ²ÖÖ²ÖŸÖ ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß Ûú¹ý®Ö †×³Ö¯ÖÏÖµÖ ¤êüÞÖê, 
5. ×¾ÖÛúÖÃÖ ¯Ö¸ü¾ÖÖ®ÖÝÖß ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÛú›æü®Ö »ÖêÜÖÖ¯Ö×¸üõÖÞÖÖÃÖÖšüß ¯ÖÏÖ¯ŸÖ  —ÖÖ»Öê»µÖÖ ®ÖÃŸÖà“Öê 

»ÖêÜÖÖ¯Ö×¸üõÖÞÖ Ûú¸üÞÖê, 
6. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 



7. ÁÖß´Ö. ´ÖÖ¬Öã¸üß ²ÖÖÓ¤ü»Ö, 
»ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß - 4 

1. ×¾ÖÛúÖÃÖ ¯Ö¸ü¾ÖÖ®ÖÝÖß ×¾Ö³ÖÖÝÖÖ´Ö¬µÖê ¯ÖæÞÖÔ ¾Öêôû ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê,  
2. ŸÖÃÖê“Ö ×¾ÖÛúÖÃÖ ¯Ö¸ü¾ÖÖ®ÖÝÖß ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÛú›üß»Ö »ÖêÜÖÖ ×¾ÖÂÖµÖ ÃÖ¾ÖÔ ²ÖÖ²Öà“Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 

Ûú¸üÞÖê 
3. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

8. ÃÖÆüÖµµÖÛú »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß - 
1 

1. Loans  & Advances ²ÖÖ²ÖŸÖ Register maintain Ûú¸üÞÖê, 
2. ´Öã¦üÖÓÛú ¿Öã»Ûú, TOD ²ÖÖ²ÖŸÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö ¯ÖÖÆüÞÖê, 
3. †£ÖÔÃÖÓÛú»¯Ö ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¸üÞÖêÛú×¸üŸÖÖ ÃÖÆüÖµµÖ Ûú¸üÞÖê, 
4. PCNTDA Ûú›üß»Ö †ÖµÖÛú¸ü ×¾ÖÂÖµÖÛú ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö ¯ÖÖÆüÞÖê, 
5. »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß 1 ¾Ö 3 µÖÖÓ“Öê †×¬Ö®ÖÃŸÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
6. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

9. ÃÖÆüÖµµÖÛú »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß - 
2 

1. ¯ÖÏÖ×¬ÖÛú¸üÞÖ ÛúÖµÖÖÔ»ÖµÖÖŸÖß»Ö ¯ÖÏ×ŸÖ×®ÖµÖãŒŸÖß¾Ö¸üß»Ö ¾Ö †ÖÃ£ÖÖ¯Ö®Öê¾Ö¸üß Ûú´ÖÔ“ÖÖ·µÖÖÓ“Öê 
¾ÖêŸÖ®Ö ¤êüµÖÛú ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖê, 

2. ¸ü•ÖÖ¾ÖêŸÖ®Ö ¾Ö ×®Ö¾Öé¢Öß¾ÖêŸÖ®Ö †Ó¿Ö¤üÖ®Ö ×¾ÖÂÖµÖÛú ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
3. ¯ÖÏ¤üÖ®ÖÖÃÖÖšüß ¯ÖÏÖ¯ŸÖ —ÖÖ»Öê»µÖÖ ¤êüµÖÛúÖÓ“Öê »ÖêÜÖÖ¯Ö×¸üõÖÞÖ Ûú¹ý®Ö »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß - 1 ¾Ö 

2 µÖÖÓ“ÖêÛú›êü ¯Öãœüß»Ö ÛúÖµÖÔ¾ÖÖÆüßÛú×¸üŸÖÖ ÃÖÖ¤ü¸ü Ûú¸üÞÖê,  
4. ˆ¯Ö»ÖêÜÖÖ¯ÖÖ»Ö / †¬ÖßõÖÛú µÖÖÓ®Öß ×»ÖÆü»Öê»µÖÖ Cashbook “Öß ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß Ûú¹ý®Ö 

×¾Ö¢ÖßµÖ ×®ÖµÖÓ¡ÖÛú µÖÖÓ“ÖêÛú›êü Ã¾ÖÖõÖ¸üß Ûú×¸üŸÖÖ ÃÖÖ¤ü¸ü Ûú¸üÞÖê, 
5. »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß 1 ¾Ö 2 µÖÖÓ“Öê †×¬Ö®ÖÃŸÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
6. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

10. ÁÖß´Ö. ¯Öæ®Ö´Ö ²ÖÖê¸üÖ™êü, 
ÃÖÆüÖµµÖÛú »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß - 
3 

1. †×³ÖµÖÖÓ×¡ÖÛúß ×¾Ö³ÖÖÝÖ - 1 Ûú›êü ¯ÖæÞÖÔ ¾Öêôû ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
2. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

11. ÁÖß. ¯Ö¸ü´ÖêÀ¾Ö¸ü ÝÖÓ›êü, 
ÃÖÆüÖµµÖÛú »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß - 
4 

1. †×³ÖµÖÖÓ×¡ÖÛúß ×¾Ö³ÖÖÝÖ - 2 Ûú›êü ¯ÖæÞÖÔ ¾Öêôû ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
2. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

12. ÃÖÆüÖµµÖÛú »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß -
5  

1. •Ö´Öß®Ö ¾Ö ´ÖÖ»Ö´Ö¢ÖÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ Ûú›êü ¯ÖæÞÖÔ ¾Öêôû ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
2. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê.  

13. ÁÖß. ¸êü›êüÛú¸ü, ÃÖÆüÖµµÖÛú 
»ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß -6 

1. ¯ÖÏ¿ÖÖÃÖ®Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ ¾Ö ´ÖÖ×ÆüŸÖß ŸÖÓ¡Ö–ÖÖ®Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÛú›êü ¯ÖæÞÖÔ ¾Öêôû ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
2. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

14.  ÃÖÆüÖµµÖÛú »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß -
7 

1. †×ŸÖÛÎú´ÖÞÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ, ×®ÖµÖÖê•Ö®Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ, ¤üõÖŸÖÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÛú›êü ¯ÖæÞÖÔ ¾Öêôû ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 
Ûú¸üÞÖê, 

2. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 
15. ÁÖß´ÖŸÖß.  •µÖÖêŸÖß Ø¿Ö¤êü, 

ˆ¯Ö»ÖêÜÖÖ¯ÖÖ»Ö - 1 
1. ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖêÞÖÖ·µÖÖ ÃÖ¾ÖÔ ¤êüµÖÛúÖÓ“Öß   ¯ÖÏÖ£ÖÖ×´ÖÛú ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß Ûúºþ®Ö µÖÖêÝµÖ ¤êüµÖÛêú 

»ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ“ÖêÛú›êü ¯Öãœüß»Ö ÛúÖµÖÔ¾ÖÖÆüßÃÖÖšüß ¯ÖÏÃŸÖÖ×¾ÖŸÖ Ûú¸üÞÖê. 
2. ÃÖÓÝÖÞÖÛú “ÖÖ»ÖÛú - 2 µÖÖÓ“ÖêÛú›æü®Ö ÃÖÖ¤ü¸ü ÆüÖêÞÖÖ·µÖÖ ¬Ö®ÖÖ¤êü¿Ö - ŸÖ¯ÖÖÃÖæ®Ö 

Ã¾ÖÖõÖ¸üßÃÖÖšüß ¯ÖÖšü×¾ÖÞÖê, ¾ÖêôûÖê¾Öêôûß ²ÖÑÛêúÃÖÖê²ÖŸÖ ŸÖÖôû´Öêôû ‘ÖêÞÖê ŸÖÃÖê“Ö Lapse 
Cheque ²ÖÖ²ÖŸÖ ÛúÖµÖÔ¾ÖÖÆüß ¯ÖÏÃŸÖÖ×¾ÖŸÖ Ûú¸üÞÖê. 

3. ÃÖÓÝÖÞÖÛú “ÖÖ»ÖÛú - 2 µÖÖÓ“ÖêÛú›æü®Ö ÃÖÖ¤ü¸ü —ÖÖ»Öê»µÖÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÓ“µÖÖ ÜÖ“ÖÔ ŸÖÖôû´ÖêôûÖ“Öê 
¯ÖµÖÔ¾ÖêõÖÞÖ Ûú¸üÞÖê. 



4. ¤êüµÖÛúÖ“Öê ̄ ÖÏ¤üÖ®Ö —ÖÖ»µÖÖ®ÖÓŸÖ¸ü ŸµÖÖ¾Ö¸üß»Ö Pass for payment “µÖÖ Entry ŸÖ¯ÖÖÃÖæ®Ö 
»ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß 2 µÖÖÓ“ÖêÛú›êü Ã¾ÖÖõÖ¸üßÃÖ ÃÖÖ¤ü¸ü Ûú¸üÞÖê  

5. Balance Sheet ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¸üÞÖêÛú×¸üŸÖÖ ÃÖ®Ö¤üß »ÖêÜÖÖ¯ÖÖ»Ö µÖÖÓ®ÖÖ ÃÖÆüÛúÖµÖÔ Ûú¸üÞÖê. 
(ÜÖ“ÖÔ ×¾ÖÂÖµÖÛú) 

6. Cashbook ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß Ûú¸üÞÖê. 
7. ÃÖª×Ã£ÖŸÖßŸÖ ˆ¯Ö»ÖêÜÖÖ¯ÖÖ»Ö - 2 Ûú›üß»Ö ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 
8. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

16. ˆ¯Ö»ÖêÜÖÖ¯ÖÖ»Ö - 2  1. •Ö´ÖÖ ¾Ö ÜÖ“ÖÔ²ÖÖ²ÖŸÖ“µÖÖ ÃÖ¾ÖÔ ®ÖÃŸÖà“Öê †ÓŸÖÝÖÔŸÖ »ÖêÜÖÖ¯Ö¸üßõÖÞÖ Ûú¸üÞÖê. 
2. ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÛú›êü ̄ ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖêÞÖÖ·µÖÖ bank Guarantee  ×¾ÖÂÖµÖÛú ÃÖ¾ÖÔ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö ̄ ÖÖÆüÞÖê. 
3. Security Deposite  ¯Ö¸üŸÖ Ûú¸üÞÖê²ÖÖ²ÖŸÖ ¯ÖÏ×ÛÎúµÖÖ ¯ÖÖ¸ü ¯ÖÖ›üÞÖê 
4. ²ÖÖÓ¬ÖÛúÖ´Ö ¯Ö¸ü¾ÖÖ®ÖÝÖß ×¾ÖÂÖµÖÛú ¯ÖÏÃŸÖÖ¾ÖÖ²ÖÖ²ÖŸÖ ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß Ûú¹ý®Ö †×³Ö¯ÖÏÖµÖ ¤êüÞÖê 
5. ´ÖÖ . ´ÖÆüÖ»ÖêÜÖÖ¯ÖÖ»Ö ´ÖãÓ²Ö‡Ô µÖÖÓ“µÖÖÛú›æü®Ö ´ÖÓ•Öæ¸ü  

—ÖÖ»Öê»Öê †×¬ÖÛúÖ¸üß/Ûú´ÖÔ“ÖÖ¸üß µÖÖÓ“Öê ¸ü•ÖÖ ¾ÖêŸÖ®Ö ¾Ö ×®Ö¾Öé¢Öß ¾ÖêŸÖ®Ö †Ó¿Ö¤üÖ®Ö ¯ÖÏÛú¸üÞÖê 
¯ÖÖÆüÞÖê ¾Ö ŸµÖÖ“ÖÖ ³Ö¸üÞÖÖ ´ÖÆüÖ»ÖêÜÖÖ¯ÖÖ»Ö ÛúÖµÖÖÔ»ÖµÖÖŸÖ Ûú¸üÞÖê. 

6. »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß 3 µÖÖÓ“µÖÖ †×¬Ö®ÖÃŸÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 
7. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

17.  ˆ¯Ö»ÖêÜÖÖ¯ÖÖ»Ö 3, 4, 
 5, 6 

×¸üŒŸÖ ¯Ö¤ 
 

18. ¾Ö×¸üÂ™ü ×»Ö×¯ÖÛú - 1 
 

1. ¯ÖÏÖ×¬ÖÛú¸üÞÖ ÛúÖµÖÖÔ»ÖµÖÖŸÖß»Ö ¯ÖÏ×ŸÖ×®ÖµÖãŒŸÖß¾Ö¸üß»Ö ¾Ö †ÖÃ£ÖÖ¯Ö®Öê¾Ö¸üß»Ö Ûú´ÖÔ“ÖÖ·µÖÖÓ“Öê 
¾ÖêŸÖ®Ö ¤êüµÖÛú ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¸üÞÖê, 

2. ¾ÖêŸÖ®ÖÖŸÖß»Ö †ÖµÖÛú¸üÖ“Öß ¯Ö×¸üÝÖÞÖ®ÖÖ Ûú¹ý®Ö Form 16 ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¸üÞÖê, 
3. ¾ÖêŸÖ®ÖÖŸÖß»Ö ¾Ö•ÖÖŸÖß²ÖÖ²ÖŸÖ ÛúÖµÖÔ¾ÖÖÆüß Ûú¸üÞÖê, 
4. CPF ²ÖÖ²ÖŸÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
5. Cashbook ×»ÖÆüÞÖê, 
6. »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛú¸üß - 1 µÖÖÓ“µÖÖ †×¬Ö®ÖÃŸÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
7. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

19. ¾Ö×¸üÂ™ü ×»Ö×¯ÖÛú - 2 
 

8. »ÖêÜÖÖ ¾Ö ×¾Ö¢Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÛú›êü ̄ ÖÏÖ¯ŸÖ —ÖÖ»Öê»µÖÖ ¤êüµÖÛúÖÓ“Öê ̄ ÖÏ¤üÖ®ÖÖ²ÖÖ²ÖŸÖ ÛúÖµÖÔ¾ÖÖÆüß Ûú¹ý®Ö 
ˆ¯Ö»ÖêÜÖÖ¯ÖÖ»Ö - 1  µÖÖÓ“ÖêÛú›êü ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß Ûú×¸üŸÖÖ ÃÖÖ¤ü¸ü Ûú¸üÞÖê, 

9. †×ÝÖÏ´Ö Register ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¸üÞÖê, 
10. ¤êüµÖÛúÖŸÖß»Ö GST ¾Ö Income Tax ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö, 
11. Form 16 (A)  Ûú×¸üŸÖÖ †Ö¾Ö¿µÖÛú ŸÖß ÛúÖµÖÔ¾ÖÖÆüß Ûú¹ý®Ö ÃÖÆüÖµµÖÛú »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛú¸üß 

2 µÖÖÓ“Öê´ÖÖ±ÔúŸÖ »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛú¸üß - 2  µÖÖÓ“ÖêÛú›êü ÃÖÖ¤ü¸ü Ûú¸üÞÖê 
12. Balance Sheet ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¸üÞÖêÛú×¸üŸÖÖ ÃÖ®Ö¤üß »ÖêÜÖÖ¯ÖÖ»Ö µÖÖÓ®ÖÖ ÃÖÆüÖµµÖ Ûú¸üÞÖê, 
13. Cashbook ×»ÖÆüÞÖê, 
14. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

20. ÁÖß´Ö. ×¯ÖÏµÖÖÓÛúÖ •ÖÖê¸ü¾Öê, 
ÃÖÓÝÖÞÖÛú “ÖÖ»ÖÛú - 1 
(ÛÓú¡ÖÖ™üß) 

¾Ö×¸üÂ™ü ×»Ö×¯ÖÛú -1 Ûú›üß»Ö ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 



21. ÃÖÓÝÖÞÖÛú “ÖÖ»ÖÛú - 2 
(ÛÓú¡ÖÖ™üß) 

¾Ö×¸üÂ™ü ×»Ö×¯ÖÛú -1 Ûú›üß»Ö ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

22. ÁÖß´Ö. ×ÃÖ¨üÖ£ÖÔ ÝÖÖ›êüÛú¸üü, 
ÃÖÓÝÖÞÖÛú “ÖÖ»ÖÛú - 3 
(ÛÓú¡ÖÖ™üß) 

1. ×¾ÖÛúÖÃÖ ¯Ö¸ü¾ÖÖ®ÖÝÖß ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÛú›üß»Ö LWC ²ÖÖ²ÖŸÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
2. ŸÖÃÖê“Ö ×¾ÖÛúÖÃÖ ¯Ö¸ü¾ÖÖ®ÖÝÖß ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÛú›üß»Ö ®Ö•Ö¸ü“ÖãÛúß®Öê •Ö´ÖÖ —ÖÖ»Öê»µÖÖ 

¸üÛú´ÖÖÓ²ÖÖ²ÖŸÖ ÛúÖµÖÔ¾ÖÖÆüß Ûú¸üÞÖê, 
3. •Ö×´Ö®Ö ¾Ö ´ÖÖ»Ö´Ö¢ÖÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÛú›üß»Ö •Ö´ÖÖ —ÖÖ»Öê»µÖÖ ³ÖÖ›êü¾Ö¸üß»Ö GST ÃÖ®Ö¤üß 

»ÖêÜÖÖ¯ÖÖ»Ö µÖÖÓ®ÖÖ Ûúôû×¾ÖÞÖê, 
4. »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß - 3 µÖÖÓ“Öê †×¬Ö®ÖÃŸÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
5. †£ÖÔÃÖÓÛú»¯Ö ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¸üÞÖêÛú×¸üŸÖÖ ÃÖÆüÖµµÖ Ûú¸üÞÖê, 
6. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

23. ÁÖß´Ö. †×Ã´ÖŸÖÖ ³ÖÖ™üÛú¸ü, 
ÃÖÓÝÖÞÖÛú “ÖÖ»ÖÛú - 4 
(ÛÓú¡ÖÖ™üß) 

1. ²ÖÑÛêúŸÖß»Ö “Ö»Ö®ÖÖÓ²ÖÖ²ÖŸÖ ÛúÖµÖÔ¾ÖÖÆüß Ûú¸üÞÖê, 
2. Cashbook ×»ÖÆüÞÖê, 
3. ×¾Ö³ÖÖÝÖ¯ÖÏ´ÖãÜÖ µÖÖÓ“µÖÖ ²ÖîšüÛúßÛú×¸üŸÖÖ ´ÖÖ×ÆüŸÖß ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¸üÞÖê, 
4. Budget Headwise •Ö´ÖÖ ¾Ö ÜÖ“ÖÔ ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¸üÞÖê, 
5. ´Öã¤üŸÖ šêü¾ÖßÛú×¸üŸÖÖ ×¿Ö»»ÖÛú ¸üÛú´ÖÖ Ûúôû×¾ÖÞÖê, 
6. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

24. ÁÖß´Ö. ´ÖÖ¬Ö¾Öß ²Ö®ÖÃÖÖê›êü, 
ÃÖÓÝÖÞÖÛú “ÖÖ»ÖÛú - 5 
(ÛÓú¡ÖÖ™üß) 

1. †Ö¾ÖÛú ¾Ö •ÖÖ¾ÖÛú ×¾ÖÂÖµÖÛú ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
2. †×³Ö»ÖêÜÖê šêü¾ÖÞÖê²ÖÖ²ÖŸÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê, 
3. ™ÓüÛú»ÖêÜÖ®Ö Ûú¸üÞÖê. (¸ü•ÖÖ¾ÖêŸÖ®Ö ¾Ö ×®Ö¾Öé¢Öß ¾ÖêŸÖ®Ö †Ó¿Ö¤üÖ®Ö, TOD , ´Öã¦üÖÓÛú ¿Öã»Ûú, 

‡ŸµÖÖ¤üß) 
4. ¾Ö×¸üÂšü †×¬ÖÛúÖ¸üß µÖÖÓ®Öß ×®Ö¤ìü×¿ÖŸÖ Ûêú»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 

 
 
वनयम 4 (ब) (तीन) 
निणवर्य घेण्र्याच्र्या  प्रनक्ररे्यत  अिसुरण्र्यात रे्यणारी 
कार्यवपध्दती, तसेच  पर्यवर्ेक्षण आनण उत्तरदानर्यत्र्  प्रणाली 
 

नर्भागास िेमिू नदलेल्ह्र्या नर्षर्यासंबंिी  प्रकरणपरत्र्े/ 
र्ार्षषक आर्षिक संकल्ह्प/ आर्षिक िोरणे महािगर आर्यकु्त, 
प्रानिकरण सभा तसेच कार्यवकारी सनमती र्यांची  मान्र्यता 
घेऊि  निणवर्य घेण्र्यात रे्यतात.  

वनयम 4 (ब) (चार) 
स्र्त:ची  कारे्य पार  पार्डण्र्यासाठी  त्र्याच्र्याकरू्डि 
ठरनर्ण्र्यात आलेली मािके  
 

शासि कार्यव निर्यमार्ली आनण शासिाच्र्या  कामकाजाच्र्या  
कार्यवपध्दतीस अिसुरुि  कामकाज  चालनर्ले जाते. 

वनयम 4 (ब) (पाच) 
त्र्याच्र्याकरे्ड असलेले वकर्ा  त्र्याच्र्या निरं्यत्रणात  असलेले 
वकर्ा त्र्याची कारे्य  पार  पार्डण्र्यासाठी  त्र्याच्र्या कमवचारी 
र्गाकरू्डि  र्ापरण्र्यात रे्यणारे निर्यम, नर्निर्यम, सचुिा, 
निर्यमपसु्स्तका आनण अनभलेख 
 

अनिकारी र् कमवचाऱर्यांच्र्या आस्िापिा नर्षर्यक  बाबी 
महाराष्ट्र िागरी सेर्ा निर्यमातील तरतदुीिसुार  हाताळण्र्यात 
रे्यतात. त्र्याचबरोबर महाराष्ट्र शासिाकर्डील र्ेळोर्ेळीचे 
निर्यम, शासि निणवर्य, अनिसचुिा र्यांचे पालि  करण्र्यात 
रे्यते. पणेु महािगर प्रदेश नर्कास प्रानिकरण (नर्त्तीर्य) 
नर्निर्यम, 2016 िसुार कार्यवर्ाही करण्र्यात रे्यते.  

वनयम 4 (ब) (सहा) नर्भागाकर्डील दस्तऐर्ज अनभलेख र्गीकरणाच्र्या अ, ब, 
क र् र्ड  र्गीकरण  पध्दतीिसुार  ठेर्ण्र्यात रे्यते. 



त्र्याचकरे्ड असलेल्ह्र्या वकर्ा त्र्याच्र्या निरं्यत्रणाखाली 
असलेल्ह्र्या दस्तऐर्जांच्र्या प्रर्गाचे  नर्र्रण   
 
वनयम 4 (ब) (सात) 
आपले िोरण  तर्यार करण्र्याच्र्या वकर्ा त्र्याची  
अंमलबजार्णी करण्र्याच्र्या संबंिात, लोकांशी 
नर्चारनर्निमर्य करण्र्यासाठी  वकर्ा लोकांकरू्डि   निर्ेदिे 
केली जाण्र्यासाठी अस्स्तत्र्ात असलेल्ह्र्या कोणत्र्याही 
व्र्यर्स्िेचा  तपशील 
 

निरंक 

वनयम 4 (ब) (आठ) 
आपला  एक  भाग म्हणिू  वकर्ा  सल्ह्ला देण्र्याच्र्या  
प्रर्योजिासाठी  म्हणिू  गठीत  केलेल्ह्र्या दोि वकर्ा अनिक 
व्र्यक्तींच्र्या नमळूि  बिर्लेल्ह्र्या मंर्डळांचे, पनरषदांचे, 
सनमत्र्यांचे  आनण अन्र्य निकार्यांचे नर्र्रण आनण त्र्या  
मंर्डळांच्र्या, पनरषदांच्र्या, सनमत्र्यांच्र्या आनण अन्र्य 
निकार्यांच्र्या  बैठकी लोकांसाठी  खलु्ह्र्या आहेत वकर्ा कसे 
अशा बैठकीची कार्यवर्तेृ्त जितेला पाहार्र्यास  
नमळण्र्याजोगी आहेत वकर्ा कसे र्याबाबतचे नर्र्रण 
 

र्या नर्भागामार्व त कोणतीही सार्वजनिक स्र्रूपाची  सनमती 
अिर्ा मंर्डळ गठीत करण्र्यात आलेले िाही. 

वनयम 4 (ब) (नऊ) 
आपल्ह्र्या  अनिकाऱर्यांची आनण कमवचाऱर्यांची निदेनशका  

1) श्रीमती पदमश्री तळदेकर, नर्त्तीर्य निरं्यत्रक, 
लेखा र् नर्त्त नर्भाग 
दरूध्र्िी क्रमांक - 020  27166000 
2) श्री. बसर्ेश्र्र पाटील, उपमखु्र्य लेखा र् नर्त्त अनिकारी, 
लेखा र् नर्त्त नर्भाग 
दरूध्र्िी क्रमांक - 020  27166000 
3)श्रीमती सनर्ता िलार्रे्ड, उपमखु्र्य लेखा र् नर्त्त 
अनिकारी, 
लेखा र् नर्त्त नर्भाग 
दरूध्र्िी क्रमांक - 020  27166000 
4) श्री. मिोज वहगे, लेखानिकारी,  
लेखा र् नर्त्त नर्भाग 
दरूध्र्िी क्रमांक - 020  27166000 
5) श्रीमती मािरुी बांदल, लेखानिकारी,  
लेखा र् नर्त्त नर्भाग 
दरूध्र्िी क्रमांक - 020  27166000 
6) श्री. नर्िर्य बोलके, लेखानिकारी,  
लेखा र् नर्त्त नर्भाग 
दरूध्र्िी क्रमांक - 020  27166000 

वनयम 4 (ब) (दहा) 
आपल्ह्र्या  प्रत्रे्यक अनिकाऱर्याला र् कमवचाऱर्याला  
नमळणारे मानसक  र्ेति, तसेच प्रानिकरणाच्र्या  

सर्व अनिकारी र् कमवचाऱर्यांिा शासिाच्र्या नर्हीत र्ेति 
निर्यमािसुार  र्ेति  नदले जाते. तक्ता खालीलप्रमाणे आहे. 
 



नर्निर्यमांमध्रे्य  तरतदु  केल्ह्र्याप्रमाणे   िकुसाि भरपाई  
देण्र्याची पध्दती 

वनयम 4 (ब) (दहा) 
प्रत्रे्यक अनिकाऱर्याला र् कमवचाऱर्याला  नमळणारे मानसक  र्तेि 

लेखा ि वित्त विभाग 
अ. 
क्र. 

अविकारी / कमयच्याऱयाांचे 
नाि 

पद गट एकूण िेतन लेव्हल (As Per 
७th pay) 

1 श्रीमती पद्मश्री तळदेकर नर्त्तीर्य निरं्यत्रक गट-अ 232918 S25 
2 श्री. बसर्ेश्र्र पाटील उपमखु्र्य लेखा र् नर्त्त 

अनिकारी 
गट-अ 206383 S23 

3 श्रीमती सनर्ता िलार्रे्ड उपमखु्र्य लेखा र् नर्त्त 
अनिकारी 

गट-अ 171881 S20 

4 श्रीमती आरती बोंदे्र / ढर्ळे लेखानिकारी गट-ब 142290 S20 

5 श्री. मिोज वहगे लेखानिकारी गट-ब 151983 S20 

6 श्री. महादेर् रेरे्डकर सहार्यक लेखानिकारी  गट-ब 107786 S17 

7 श्रीमती भनूमका देशमखु अिीक्षक गट-क 90634 S14 

8 श्रीमती ज्र्योती वशदे उपलेखापाल गट-क 81349 S13 

9 श्रीमती सनर्ता भांगे नशपाई गट-र्ड 63479 S4 

10 श्री. गोवर्द क ांदळकर नशपाई गट-र्ड 76893 S4 
 

प्रशासन विभाग 
अ. 
क्र. 

अविकारी / कमयच्याऱयाांचे नाि पद गट एकूण िेतन लेव्हल (As Per 
७th pay) 

1 श्रीमती पिूम मेहता सह आर्यकु्त  गट-अ 213154 S27 
2 श्री. नकरणकुमार काकरे्ड उप आर्यकु्त  गट-अ 157607 S23 

3 श्री. नर्जर्य पाटील कक्ष अनिकारी गट-अ 114509 S17 

4 श्री. नर्शाल ताठे कक्ष अनिकारी गट-अ 114509 S17 

5 श्रीमती नर्शाखा वचतल  अिीक्षक  गट-क 124498 S14 

6 श्री. पांरु्डरंग मिकुर  र्नरष्ट्ट नलनपक  गट-क 66116 S8 

7 श्री. रोहि वशदे नलनपक/ टंकलेखि गट-क 37657 S6 

8 श्री. हुसेि िदार् नशपाई गट-र्ड 83641 S5 

विकास परिानगी विभाग 
अ. 
क्र. 

अविकारी / कमयच्याऱयाांचे नाि पद गट एकूण िेतन लेव्हल (As Per 
७th pay) 

1 श्री. सिुील मरळे महािगर निर्योजिकार  गट-अ 263479 S29 
2 श्री. सनुजत पािसरे  निर्योजिकार गट-अ 179294 S23 

3 श्री.  शरद पाटील उप महािगर 
निर्योजिकार  

गट-अ 128524 S23 

4 श्री. सोिाली आहेर सहाय्र्यक संचालक  गट-अ 149121 S23 

5 श्री.  श्र्ेता पर्ार  सह महािगर 
निर्योजिकार 

गट-अ 145032  S23 

6 श्री. श्रीकांत प्रभुणे  सह महािगर 
निर्योजिकार 

गट-अ 145032 S23 



7 श्री. नर्िर्य बोलके लेखानिकारी गट-ब 137753 S20 

8 श्रीमती मािरुी बांदल लेखानिकारी गट-ब 249850 S16 

9 श्री. सरेुश रार्ते  उद्याि सहाय्र्यक  गट-क 49486 S15 
10 श्री. महेश पाटील र्कृ्ष अनिकारी गट-ब 101930 S15 
11 श्रीमती रोशिी तामखरे्ड सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 118540 S16  

12 श्री. नमवलद कर्टेकर सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 118540  S16 

13 श्री. सौरभ रांका सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 118540 S16 

14 श्री. कृष्ट्णा घर्डमोरे्ड सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 118540 S16 

15 श्रीमती भाग्र्यश्री भंर्डलकर सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 101222 S16 

16 श्री.  शभुम र्ाकचोरे सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 104084 S16 

17 श्री. कार्षतक वशदे  सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 108561 S16 

18 श्री. उदर्य नर्भांर्डीक सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 93088 S16 

19 श्री. सौरभ ताकमोगे सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 108561 S16 

20 श्री. संगमेश्र्र पन्िासे  सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 108561 S16 

21 श्री. सनुमत झोर्डगे रचिा सहाय्र्यक गट-ब 90388 S15 
22 श्री. मकेुश माळी रचिा सहाय्र्यक गट-ब 110216 S15 
23 श्री. सनचि सार्ंत रचिा सहाय्र्यक गट-ब 110216 S15 
24 श्री. अतलु गार्ंरे्ड रचिा सहाय्र्यक गट-ब 110216 S15 
25 श्री.  राहुल गीते रचिा सहाय्र्यक गट-क 117352 S14 

26 श्री. नर्शाल कोररे्ड रचिा सहाय्र्यक गट-क 117352 S14 

27 श्री. नितीि अलदार  रचिा सहाय्र्यक गट-क 99178 S14 

28 श्रीमती रीमा सलगर उपलेखापाल  गट- क 80802 S13 

29 श्री. सनचि साळंुखे  र्नरष्ट्ट नलनपक गट- क 57138 S8 

30 श्री. बाळू तळुर्े  नशपाई गट-र्ड 75224 S4 

31 श्री. नर्शाल खािेकर नशपाई गट-र्ड 52126 S3 

मा. महानगर आयकु्त कक्ष  
अ.क्र. अविकारी / कमयच्याऱयाांचे 

नाि 
पद गट एकूण िेतन लेव्हल (As Per 

७th pay) 
1 श्री. र्योगेश म्हसे (भा.प्र.से.) महािगर आर्यकु्त  गट-अ 382600 Level 14 
2 श्री. स्र्प्िील बलुबलेु  अिीक्षक गट-क 88244 S14 

3 श्री. मवचद्र लांरे्ड नशपाई गट-र्ड 63479 S4 
 

4 श्री. नर्जर्य उगले  नशपाई गट-र्ड 66179 S4 

5 श्री. शंकर िादर्र्ड नशपाई गट-र्ड 63479 S4 

अवभयाांविकी विभाग- 1 
अ. 
क्र. 

अविकारी / कमयच्याऱयाांचे 
नाि 

पद गट एकूण िेतन लेव्हल (As Per 
७th pay) 

1 श्री. नशर्प्रसाद बागर्डी  अिीक्षक अनभरं्यता गट-अ 211384 S25 

2 श्री. प्रभाकर र्सईकर अिीक्षक अनभरं्यता गट-अ 207534 S25 

3 श्री. प्रशांत पाटील  अिीक्षक अनभरं्यता गट-अ 220010 S23 



4 श्री. र्संत िाईक कार्यवकारी अनभरं्यता गट-अ 206947 S23 

5 श्री. िंदकुमार कोरके कार्यवकारी अनभरं्यता गट-अ 178018 S23 

6 श्री. संदीप खलाटे  कार्यवकारी अनभरं्यता गट-अ 212605 S23 

7 श्रीम. स्िेहा हब्ब ू कार्यवकारी अनभरं्यता गट-अ 212783 S23 
8 श्री. तषुार नशरगपु्पे कार्यवकारी अनभरं्यता गट-अ 173894 S23 
9 श्रीमती  पिूम बोराटे  सहाय्र्यक लेखानिकारी गट-ब 109216 S15 

10 श्री. नर्श्र्िाि क्षीरसागर कनिष्ट्ट अनभरं्यता गट-क 90634 S14 

11 श्री. नितीि नदर्े कारकूि नमस्त्री गट-क 110991 S9 

12 श्री. रर्ींद्र बोर्डरे र्नरष्ट्ट नलनपक गट-क 54421 S8 

13 श्री. तािाजी भोंर्डर्े  नशपाई गट-र्ड 81292 S5 

14 श्री. अनिल जािर्  नशपाई गट-र्ड 61718 S4 

15 श्री. नितीि लोहकरे नशपाई गट-र्ड 54826 S3 

अवभयाांविकी विभाग- 2 
अ. 
क्र. 

अविकारी / कमयच्याऱयाांचे 
नाि 

पद गट एकूण िेतन लेव्हल (As Per 
७th pay) 

1 श्रीमती नरिाज पठाण  मखु्र्य अनभरं्यता  गट-अ 242153 S25 

2 श्री. र्योगेश कुलकणी अिीक्षक अनभरं्यता  गट-अ 248009 S25 

3 श्री. नर्जर्य कांर्डगार्े कार्यवकारी अनभरं्यता गट-अ 213605 S23 

4 श्रीमती अनिता कुलकणी  कार्यवकारी अनभरं्यता गट-अ 168953 S23 

5 श्री. संजर्य पाटील कार्यवकारी अनभरं्यता गट-अ 207383 S23 

6 श्री. रश्मी पाटील उप अनभरं्यता गट-ब 178294 S23 

7 श्री. सनतश पाटील उद्याि सहाय्र्यक गट-क 93695  S15 

8 श्री. परमेश्र्र गंरे्ड  सहाय्र्यक लेखानिकारी गट-ब 117302 S15 

9 श्री. नर्ठ्ठल गार्यकर्ार्ड कनिष्ट्ट अनभरं्यता गट-क 159732 S15 

10 श्री. नर्कास र्ाघमारे कनिष्ट्ट अनभरं्यता गट-क 98659 S14 

11 श्री. प्रशांत सार्ंत इलेक्रोनिक टेक्िीशि गट-क 122344 S10 

12 श्री. संजर्य जमदारे्ड नशपाई गट-र्ड 61718 S3 

अवतवरक्त आयकु्त कक्ष 
अ.क्र. अविकारी / कमयच्याऱयाांचे 

नाि 
पद गट एकूण िेतन लेव्हल (As Per 

७th pay) 
1 श्री. दीपक वसगला  अनतनरक्त आर्यकु्त  गट-अ 239902 Level 13 

2 श्री. रघिुाि झोरे   नशपाई गट-र्ड 63479 S3 

अग्ननशमन विभाग 
अ. 
क्र. 

अविकारी / कमयच्याऱयाांचे 
नाि 

पद गट एकूण िेतन लेव्हल (As Per 
७th pay) 

1 श्री. देर्ेंद्र पोटर्ोरे्ड  अस्ग्िशमि अनिकारी गट-अ 218010 S23 

अनविकृत बाांिकाम ि वनष्कासन विभाग 
अ. 
क्र. 

अविकारी / कमयच्याऱयाांचे 
नाि 

पद गट एकूण िेतन लेव्हल (As Per ७th 
pay) 

1 श्रीमती दीप्ती सरू्यवर्ंशी  उप नजल्ह्हानिकारी गट-अ 150875 S20 

2 श्री. रर्ींद्र रांजणे तहनसलदार गट-अ 115883 S19 

 



पोलीस विभाग 
अ. 
क्र. 

अविकारी / कमयच्याऱयाांचे 
नाि 

पद गट एकूण िेतन लेव्हल (As Per ७th 
pay) 

1 श्री. महेशकुमार सरतापे पोलीस निरीक्षक  गट-ब 136746 S18 

2 श्रीम. मंनजरी कुलकणी पोलीस निरीक्षक  गट-ब 167124 S18 
3 श्री. अमर पर्ार  पोलीस मखु्र्य हर्ालदार गट-क 90687 S9 

4 श्री. अभर्यकुमार मोरे पोलीस हर्ालदार गट-क 103770 S8 
5 श्री. संभाजी खराद पोलीस हर्ालदार गट-क 112764 S8 

6 श्री. िर्िाि भोसले पोलीस हर्ालदार गट-क 71994 S7 

7 श्री. नकरण राजगरुू पोलीस हर्ालदार गट-क 71994 S7 

8 श्री. नितीि भोंगळे  पोलीस हर्ालदार गट-क 62134 S7 

9 श्री. दीपक रोरे्ड पोलीस हर्ालदार गट-क 71994 S7 

10 श्रीमती नदपाली मेटकरी  पोलीस हर्ालदार गट-क 74039 S7 

11 श्री. ििंजर्य भोसले पोलीस हर्ालदार गट-क 105724 S7 
जमीन ि मालमत्ता विभाग 

अ. 
क्र. 

अविकारी / कमयच्याऱयाांचे 
नाि 

पद गट एकूण िेतन लेव्हल (As Per ७th 
pay) 

1 श्री. नहम्मत खरारे्ड उप नजल्ह्हानिकारी गट-अ 206383 S23 

2 श्रीमती आशा जािर्  अिीक्षक, भमूी अनभलेख  गट-अ 168953 S23 

3 श्रीमती आशा होळकर तहनसलदार गट-अ 148640 S20 

4 श्री. अनभनजत जगताप  तहनसलदार गट-अ 141041 S19 
5 श्री. नशर्ाजी पंनर्डत उप अिीक्षक, भमूी 

अनभलेख 
गट-ब 134870 S15 

6 श्री. सत्रे्यि शहारे अिीक्षक गट-क 74387 S13 

7 श्री. मार्यकल अॅन्द्रजू र्नरष्ट्ट नलनपक गट-क 52855 S8 

8 श्री. रामचंद्र भुजबळ  नशपाई गट-र्ड 63479 S4 

9 श्री. प्रर्ीण िार्रे्ड  नशपाई गट-र्ड 75724 S3 

10 श्री. भािदुास नचव्हे नशपाई गट-र्ड 66611 S1 

जमीन ि मालमत्ता विभाग 
 

अ. 
क्र. 

अविकारी / कमयच्याऱयाांचे 
नाि 

पद गट एकूण िेतन लेव्हल (As Per ७th 
pay) 

1 श्रीमती श्र्ेता पाटील  सहाय्र्यक संचालक, िगर 
रचिा  

गट-अ 150121 S23 

2 श्री. राम चारठाणकर सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-अ 184325 S23 

3 श्री. नर्शाल र्र्डाळ िगर रचिाकार गट-अ 126720 S20 

4 श्री. आनशष चव्हाण  सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 108561 S16 

5 श्री. ओमकुमार आरु सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 101082 S16 

6 श्री. िैरशील बरु्ा सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 110238 S16 

7 श्री. गोपाळ काळे सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 11238 S16 



8 श्रीम. राजस कापगते सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 11238 S16 

9 श्री. शभुम देसले सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 11238 S16 

10 श्री. मारोती िेमािे सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 11238 S16 

11 श्री. मिोज राठोर्ड सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 11238 S16 

12 श्री. सागर मोगरे सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 11238 S16 

13 श्री. सागर सार्कारे सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 11238 S16 

14 श्रीम. श्रद्धा नसिकर सहाय्र्यक िगर रचिाकार गट-ब 11238 S16 

15 श्री. नर्क्रम देर्कर रचिा सहाय्र्यक गट-ब 110216 S15 

16 श्री. रामेश्र्र पर्ार रचिा सहाय्र्यक गट-ब 110216 S15 

17 श्री. ज्ञािेश्र्र र्ाढाई रचिा सहाय्र्यक गट-ब 110216 S15 

18 श्री. सिुील शेगर  
 

निर्योजि सहाय्र्यक  गट-क 93178 S14 

 
वनयम 4 (ब) (अकरा) 
सर्व र्योजिांचा तपशील, प्रस्तानर्त खचव  दशवनर्णारा, 
आपल्ह्र्या प्रत्रे्यक अनभकरणाला िेमिू नदलेला अिवसंकल्ह्प  
आनण संनर्तनरत  केलेल्ह्र्या रक्कमांचा अहर्ाल   

र्या नर्भागाकरू्डि  कोणतीही  र्योजिा राबनर्ली जात िाही र् 
र्या नर्भागाच्र्या निरं्यत्रणाखाली कोणतेही क्षेनत्रर्य कार्यालर्य 
िाही. र्या नर्भागासाठी अिवसंकल्ह्पात स्र्तंत्रपणे तरतदु 
करण्र्यात रे्यत िाही. नर्त्तीर्य अनिकाराबाबत तक्ता सोबत 
जोर्डला आहे. 
 

वनयम 4 (ब) (अकरा) 
नर्त्तीर्य अनिकाराबाबत 

 
 

1. कायालयीन ि इतर खचासाठी प्रशासकीय मान्यता देण्याच्या अविकारासह वित्तीय मांजरुीचे अविकार 
 

अ. क्र. अविकाऱयाांचे नािे वित्तीय मांजरुी अविकार  
1 1. सह आर्यकु्त (प्रशासि नर्भाग) 

2. सह आर्यकु्त (जमीि र् मालमत्ता नर्भाग) 
3. सह आर्यकु्त (अिनिकृत बांिकाम नर्भाग) 
4. महािगर निर्योजिकार (नर्कास परर्ािगी नर्भाग) 
5. महािगर निर्योजिकार (निर्योजि नर्भाग) 
6. नर्त्तीर्य निरं्यत्रक (लेखा र् नर्त्त नर्भाग) 
7. मखु्र्य अनभरं्यता (अनभर्यांनत्रकी नर्भाग- 1) 
8. मखु्र्य अनभरं्यता (अनभर्यांनत्रकी नर्भाग- 2) 
9. मखु्र्य अस्ग्िशमि अनिकारी (अस्ग्िशमि नर्भाग) 

i. रक्कम रु. 3 लाखाचे अनिकार नर्भाग प्रमखुांिा 
नदलेले असिू र्क्त कार्यालर्यीि खचासाठी सदर 
अनिकार देण्र्यात आलेले आहेत.  
ii. रक्कम रु. 5 हजार पढुील खरेदीसाठी दरपत्रके / 
निनर्दा मागर्ूि नर्त्त नर्भागाच्र्या अनभप्रार्यासह मा. 
आर्यकु्त र्यांची प्रशासकीर्य मान्र्यता घेणे बंििकारक 
राहील. 

 
2. वित्त विभागात देयके सादर करण्याचे अविकार 

 
2           महािगर आर्यकु्त  

  
रक्कम रु. 5 कोटी पढुील सर्व प्रकल्ह्पसाठी मा. 
महािगर आर्यकु्त र्यांची मान्र्यता आर्श्र्यक. 



3          अनतनरक्त महािगर आर्यकु्त  
 

रक्कम रु. 5 कोटी परं्यतचे प्रकल्ह्पसाठी (नर्शेष 
प्रकल्ह्प र्गळूि) मा. महािगर आर्यकु्त र्यांची 
मान्र्यता आर्श्र्यक. 

4 1. सह आर्यकु्त (प्रशासि नर्भाग) 
2. सह आर्यकु्त (जमीि र् मालमत्ता नर्भाग) 
3. सह आर्यकु्त (अिनिकृत बांिकाम नर्भाग) 
4. महािगर निर्योजिकार (नर्कास परर्ािगी नर्भाग) 
5. महािगर निर्योजिकार (निर्योजि नर्भाग) 
6. नर्त्तीर्य निरं्यत्रक (लेखा र् नर्त्त नर्भाग) 
7. मखु्र्य अनभरं्यता (अनभर्यांनत्रकी नर्भाग- 1) 
8. मखु्र्य अनभरं्यता (अनभर्यांनत्रकी नर्भाग- 2) 
9. मखु्र्य अस्ग्िशमि अनिकारी (अस्ग्िशमि नर्भाग) 

रक्कम रु. 10 लाखापरं्यत (मा. महािगर आर्यकु्त 
र्यांची परू्व प्रशासकीर्य मान्र्यता असलेली प्रकरणे)  

 
वनयम 4 (ब) (बारा) 
अिवसाहाय्र्य कार्यवक्रमाच्र्या अंमलबजार्णीची  रीत  तसेच 
र्ाटप केलेल्ह्र्या  रकमा आनण अशा कार्यवक्रमांच्र्या  
लाभानिकारांचा तपशील 
 

र्या नर्भागाकरू्डि कोणताही कार्यवक्रम राबनर्ला जात िाही. 
तसेच अिदुाि अिवसहाय्र्य अिर्ा आर्षिक  सर्लत नदली 
जात िाही. 

वनयम 4 (ब) (तेरा) 
ज्र्या व्र्यक्तींिा सर्लती, परर्ािे वकर्ा प्रानिकारपते्र  
नदलेली आहेत अशा व्र्यक्तींचा तपशील 
 

र्या नर्भागाकरू्डि कोणताही कार्यवक्रम राबनर्ला जात िाही. 
तसेच अिदुाि अिवसहाय्र्य अिर्ा आर्षिक  सर्लत नदली 
जात िाही. 

वनयम 4 (ब) (चौदा) 
इलेक्रॉनिक स्र्रुपात  त्र्यास उपलब्ि असलेल्ह्र्या   वकर्ा 
त्र्याच्र्याकरे्ड असलेल्ह्र्या मानहतीच्र्या संबंिातील  तपशील   

निरंक 

वनयम 4 (ब) (पांिरा) 
मानहती नमळनर्ण्र्यासाठी  िागनरकांिा  उपलब्ि असणाऱर्या 
सनुर्िांचा तपशील, तसेच सार्वजनिक र्ापरासाठी 
चालनर्ण्र्यात रे्यत असलेल्ह्र्या   गं्रिालर्याच्र्या  वकर्ा 
र्ाचिालर्याच्र्या कामकाजाच्र्या र्ेळांचा तपशील 

र्या नर्भागामार्व त सार्वजनिक र्ापरासाठी र्ाचिालर्य  
चालनर्ण्र्यात रे्यत िाही.  

वनयम 4 (ब) (सोळा) 
जि मानहती अनिकाऱर्यांची  िार्े, पदिामे आनण  इतर 
तपशील 

लेखा र् नर्त्त नर्भाग अंतगवत सदर माहती खालीलप्रमाणे 
सादर करण्र्यात रे्यत आहे.  

  
विभागप्रमखु : श्रीमती पदमश्री तळदेकर, नर्त्तीर्य निरं्यत्रक, लेखा र् नर्त्त नर्भाग 
मो. नां. :- 9881077464   ईमेल आयडी :-  cafopmrda@gmail.com 
 

अ. 
क्र. 

लेखा व ववत्त ववभागात नेमणकू केलेल्या अविकाऱ्याचे नाव व पदनाम 
सहाय्यक जनमावहती 

अविकारी 
जनमावहती अविकारी अवपलीय अविकारी 

१ सह य्यक लेख धिक री, श्री. मनोज हहगे, 
लेख धिक री 

श्रीमती सधित  नल िडे, 
उपमुख्य लेख  ि धित्त अधिक री 

 
 

वनयम 4 (ब) (सतरा) 
नर्नहत करण्र्यात रे्यईल अशी इतर मानहती 

निरंक  

mailto:cafopmrda@gmail.com


 


